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REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS DE CURSO DOS CURSOS DA FACEQ.

O Trabalho de Curso (TC) caracteriza-se como uma atividade de cunho
académico/profissionalizante, desenvolvido e construido pelo aluno durante o ultimo
ano letivo, buscando oportunidades de aplicacao dos conhecimentos, habilidades e
atitudes apreendidos e, agora, aplicados na forma de um trabalho de

pesquisa/projeto/monografia/produto.

O TC contribui para o desenvolvimento intelectual e profissional do aluno, fazendo-o
desenvolver e consolidar o que aprendeu, observou, diagnosticou, avaliou e propde

reconstruir ou intervir na area profissional para a qual esta sendo formado na FACEQ.

Para tanto, o aluno devera receber informacoes, orientacbes metodoldgicas, estudos,
leituras e referenciais subsidiarios a montagem deste trabalho
cientifico/académico/profissional.

Assim, o TC colabora com a capacitacdo do aluno para que saiba se comportar de
forma metodoldgica correta, levantando e formulando problemas, coletando dados,
para responder aos questionamentos, diagnoésticos, com propostas, recomendacoes,
projetos que apresentem como resultado a eliminacdo e/ou minimizagdo de um
problema detectado. Este projeto caracteriza-se, portanto, como um trabalho
interdisciplinar e sera proposto nas diferentes habilitacées, devendo ser elaborado,
preferencialmente, de forma individual, de acordo com a escolha do tema,
disponibilidades e interesses.

CAPITULO | - DA CONCEITUACAO E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Curso - TC - constitui-se numa atividade académica de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissao ou
curso de graduacao, desenvolvida mediante controle, orientagdo e avaliagdo docente,
cuja exigéncia € um requisito essencial e obrigatério para a integralizacao curricular.

§ 1° - Entende-se por atividades académicas aquelas que articulam e inter-relacionam
os conteudos das disciplinas estudadas com as experiéncias cotidianas, dentro e fora
da instituicdo, para ratificar, retificar e/ou ampliar o campo de conhecimento.
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§ 2° - Cada curso de graduacao definira, através de regulamento especifico, a
modalidade do Trabalho de Curso, conforme sua natureza e perfil do profissional que
pretende formar.

Art. 2° O TC sera desenvolvido por meio de disciplina ou modulo obrigatério,
denominado Trabalho de Curso | e Trabalho de Curso Il ou Trabalho de Conclusao de
Curso e Trabalho de Conclusdo de Curso |l.

§ 1° - A primeira parte dessa disciplina ou mddulo tera carga horaria de 40 (quarenta)
horas/aula, a ser desenvolvida no decorrer do penultimo semestre de cada curso e
devera contemplar aspectos teoéricos e metodolégicos do Trabalho de Curso, bem
como possibilitar ao académico a elaboracdo do projeto a ser apresentado para
aprovacao; a segunda parte sera concluida no ultimo semestre do curso, com carga
horaria de 40 (quarenta) horas/aula e destinar-se-a a orientagao e a elaboracao final do
TC.

§ 2° - A critério de cada curso o TC podera ser elaborado de forma individual ou em
equipe de, no maximo, trés alunos.

Art. 3° A elaboragdao do Trabalho de Curso implicard em rigor metodolégico e
cientifico, organizacao e contribuicao para a ciéncia, sistematizagdo e aprofundamento
do tema abordado, sem ultrapassar, contudo, o nivel de graduacdo. Sao objetivos do
TC:

| - possibilitar ao académico a iniciacdo a pesquisa, dando-lhe condicées para a
publicacéo de artigos e trabalhos cientificos;

Il - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

[l - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,
inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacao dos conteudos
programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

CAPITULO Il - DA REGULAMENTACAO

Art. 42 Os Trabalhos de Curso, integrantes dos curriculos dos cursos de graduacéo,
serdao regidos por regulamento préprio, aprovado pelo CA — Conselho Académico,
atendidas as disposicdes da presente Regulamentacéo.

Art. 52 O Regulamento do Trabalho de Curso, de cada curso de graduacgao devera
definir:

| - modalidades e objetivos especificos;

Il - normas para elaboracéo do TC;
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IIl - prazos (de entrega dos trabalhos para a Coordenacédo Geral, de divulgacdo da
composicado das Bancas e outros);

IV - critérios de avaliacao.
CAPITULO Ill - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 6° A Comissdao Coordenadora do TC de cada curso, indicada pelo CA -
Conselho Académico e nomeada por Portaria do Diretor Geral, com mandato de 2
(dois) anos, permitida uma unica reconduc¢ao consecutiva, devera ser composta de, no
maximo, 3 (trés) professores, sendo um deles indicado como Presidente.

Paragrafo unico - O docente responséavel pela Disciplina de Trabalho de Curso sera
membro nato da Comissao.

Art. 7° Compete a Comissao do TC:
| — responder pela Disciplina Trabalho de Curso;

II - articular-se com o CA - Conselho Académico e chefias das areas envolvidos para
compatibilizar diretrizes, organizacédo e desenvolvimento dos trabalhos;

[l - elaborar o regulamento especifico do TC e submeté-lo a apreciacao do CA -
Conselho Académico;

IV - orientar os académicos na escolha de professores orientadores;

V - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questdes relativas a
organizacao, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do Trabalho de Curso;

VI - organizar, junto as chefias dos departamentos, a listagem de alunos por orientador,
encaminhando-a para homologacao do CA - Conselho Académico;

VII - administrar, quando for o caso, o processo de substituicdo de orientadores,
encaminhando-o para homologacao do CA - Conselho Académico;

VIII - coordenar o processo de constituicdo das Bancas Examinadoras e definir o
cronograma de apresentacao de trabalhos a cada semestre letivo, com a homologacao
do CA - Conselho Académico;

IX - divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a listagem de
orientadores e orientandos e a composicao da Banca Examinadora;

X - arquivar os documentos referentes ao TGC;

Xl - encaminhar a Secretaria Geral, no final do periodo letivo, os resultados das
avaliagdes do Trabalho de Curso.

Art. 82 Compete ao CA - Conselho Académico:
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| - garantir ao académico carga horaria semanal disponivel no semestre de elaboracao
do Trabalho de Curso, evitando a sobrecarga de aulas na grade curricular;

I - emitir parecer sobre o regulamento especifico do Trabalho de Curso,
encaminhando-o a DSA - Diretoria Superior de Administracao;

[l - emitir parecer nos casos excepcionais de substituicao de orientadores;
IV - delimitar as areas de conhecimento do TC;

V - homologar a listagem de alunos por orientador, as eventuais substituicdes de
orientadores e a composicao das Bancas Examinadoras.

Art. 9° Compete as coordenadorias de curso disponibilizar professores para
orientacdo de TC, de acordo com as areas de conhecimento delimitadas no
regulamento especifico.

CAPITULO IV - DA ORIENTACAO

Art. 10 A orientacdo do TC, entendida como processo de acompanhamento didatico-
pedagdgico, sera de responsabilidade dos docentes da FACEQ.

Art. 11 Os regulamentos especificos de TC poderao estabelecer a figura de co-
orientador para os casos em que ndo houver docente habilitado na tematica escolhida
pelo académico.

Paragrafo unico - Caberd ao académico sugerir o nome do co-orientador a
Coordenacéao do TC.

Art. 12 Compete ao orientador do TC:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas
fases;

Il - estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o orientando;

lIl - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao
respectivos;

IV - presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

V - registrar, em folha individual do aluno, a freqiiéncia, o acompanhamento e a nota
final da Banca Examinadora;

VI - avaliar o TC, encaminhando-o para a Banca Examinadora.

Art. 13 Compete ao orientando:
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| - definir a tematica do TC, em conformidade com as areas de conhecimento
estabelecidas pelo CA - Conselho Académico;

II - informar-se sobre as normas e regulamentos do TC;

[l - cumprir as normas e regulamentos do TC;

IV - cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o seu orientador;
V - verificar o horario de orientacéo e cumpri-lo;

VI - rubricar a folha individual do aluno, por ocasiao das sessdes de orientacao.

CAPITULO V - DA AVALIACAO

Art. 14 A avaliagdo do TC compreende:

| - acompanhamento continuo pelo professor orientador;
II - avaliag&o final pela Banca Examinadora.

§ 12 - No caso de nao-aprovacao do TC pelo orientador, 0 académico podera solicitar a
Comissao, a composicdao de Banca Examinadora, assumindo a responsabilidade pelo
trabalho apresentado.

§ 2° - No caso previsto no § anterior, o orientador podera optar por nao participar da
Banca Examinadora, devendo ser substituido pelo Presidente da Comissao do TC.

Art. 15 A aprovacao na disciplina Trabalho de Curso exigira freqiiéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento), apresentacdo do projeto e nota minima 7,0 (sete) numa
escala de O (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo unico - Os académicos, com frequiéncia regulamentar, cuja nota final esteja
entre 3,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove), terdo oportunidade de uma segunda
apresentacao do projeto, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 16 A Banca Examinadora para a avaliacdo do Trabalho de Curso sera composta
pelo orientador, seu presidente, e mais um professor da FACEQ, indicados pela
Comissao do TC.

§ 12 - A critério da Comissao do TC, podera integrar a Banca Examinadora docente de
outra instituicdo ou profissional considerado autoridade na tematica do TC a ser
avaliado.

§ 2° - O orientador e o orientando poderdo sugerir a composicdo da Banca
Examinadora.
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Art. 17 A avaliacdo do Trabalho de Curso pela Banca Examinadora envolvera a
apreciacao:

| - do trabalho escrito, de acordo com as normas vigentes da ABNT, ou da
demonstracao do produto ou materiais resultantes do trabalho realizado;

Il - da apresentacao publica.

Art. 18 Os Cursos utilizardao o modelo anexo de padrées metodolégicos dos Trabalhos
Académicos.

Art. 19 Os casos omissos seréo resolvidos pela CA - Conselho Académico e, e pelo
Comité de Etica e Pesquisa — CEP.
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ANEXO | - PADRAO METODOL()GICO PARA TRABALHOS
ACADEMICOS DA FACEQ

A IMPORTANCIA DO PADRAO METODOLOGICO

1 - AMETODOLOGIA E A UNIVERSIDADE
(O texto abaixo foi extraido de: BARROS, Aidil Jesus Paes de; LEHFELD, Neide Aparecida
de Souza. A metodologia e universidade. In: ___. Fundamentos de metodologia: um guia
para a iniciagao cientifica. Sao Paulo: Mc Graw-Hill, 1986. p. 1-14.)

“Porque ndo comecgarmos pela apresentacao de um problema aquele que acaba de
ingressar no curso superior: O que é Metodologia? Que relacdo ha entre Ciéncia e
Metodologia Cientifica? Qual a sua importancia e utilidade para o universitario?

Partindo da definicdo etimoldgica do termo temos que a palavra Metodologia vem do
grego “meta” = ao largo; “odos” = caminho; “logos” = discurso, estudo.

A Metodologia é entendida como uma disciplina que consiste em estudar e avaliar
os varios métodos disponiveis, identificando as limitacbes de suas utilizacbes. A
Metodologia, num nivel aplicado, examina e avalia as técnicas de pesquisa bem como a
geracao ou verificagdo de novos métodos que conduzem a captagao e processamento de
informagdes com vistas a resolu¢ao de problemas de investigacao.

A Metodologia seria a aplicagdo do método através de técnicas. Constitui o
procedimento que deve seguir todo conhecimento cientifico para comprovar sua verdade e

ensina-la.

O método é o caminho ordenado e sistematico, a orientagao basica para se chegar
a um fim e técnica é a forma de aplicagdo do método. Representa a maneira de atingir um
propdsito bem definido. Tém-se entdo o método como estratégia e as técnicas como

taticas necessarias para se operacionalizar a estratégia.

Assim, o método estabelece de modo geral o que fazer e técnica nos da o como

fazer, isto é, a maneira mais habil, mais perfeita de fazer uma atividade.

A Metodologia no quadro geral da ciéncia é uma ‘Metaciéncia’, isto é, um estudo
que tem por objeto a prépria Ciéncia e as técnicas especificas de cada Ciéncia. A
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Metodologia ndo procura solugcdes mas escolhe as maneiras de encontra-las, integrando

0s conhecimentos a respeito dos métodos em vigor nas diferentes disciplinas cientificas ou

filosoficas.

Com relacdo a importancia da Metodologia Cientifica, esta é baseada na
apresentacdo e exame de diretrizes aptas a instrumentar o universitario no que tange a
estudar e aprender. Para nés, mais vale o conhecimento e manejo desta instrumentagéao
para o trabalho cientifico do que o conhecimento de uma série de problemas ou 0 aumento
de informagbes acumuladas sistematicamente. Estamos pois voltados para assessorar e
colaborar com o crescimento intelectual do aluno para a formagao de um compromisso

cientifico frente a realidade empirica.

A Metodologia auxilia e, portanto, orienta o universitario no processo de
investigacao para tomar decisdées oportunas na busca do saber e na formacéao do estado
de espirito critico e habitos correspondentes necessarios ao processo de investigacao
cientifica. O uso de processos metodoldgicos permitira ao estudante o desenvolvimento de

seu raciocinio logico e de sua criatividade.

Assim, a Metodologia Cientifica deve-se propor a desenvolver a capacidade de

observar, selecionar e organizar cientificamente os fatos da realidade.

Portanto devemos estar voltados para capacitar o estudante, através de reflexdes,
praticas e reflexdes sobre estas mesmas praticas, a uma andlise do conhecimento e do

seu processo de produgao.

Através da Metodologia Cientifica deve-se criar ou estimular o desenvolvimento do
espirito critico e observador do aluno para que ele possa ver a realidade com toda sua

nudez, analisando-a e refletindo-a a luz de concepgdes filoséficas e teoricas.

Assim, através do estudo da Metodologia Cientifica vdo sendo apresentadas
diretrizes para a formagao paulatina de habitos de estudos cientificos ja que a pesquisa e a

reflexdo devem constituir-se em objetivos principais da vida universitaria.

Metodologia Cientifica ndo € um amontoado de técnicas, embora elas devam existir,
mas sim um conhecimento que deve estar sempre em relacionamento e a servigo de uma

proposta nova de Universidade e conhecimento.
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A Metodologia Cientifica estrutura-se portanto para contribuir para que a
Universidade desenvolva as fungdes que lhe sdo impostas frente as necessidades culturais

e econémicas emergentes.

Assim, a Metodologia Cientifica vem para auxiliar na formacao profissional do
estudante. Pretende-se alcancar uma formagéo profissional competente bem como uma
formagéo sdécio-politica que conduzirdo o aluno a ler critica e analiticamente o seu
cotidiano.

A formagao profissional competente esta diretamente relacionada ao crédito dado
ao estudo e a elaboracdo de um projeto de estudo. Isto é, deve estar implicita a
preocupacao em aprender as funcdes advindas de sua carreia profissional.

Considerando-se a Universidade como centro do saber, como uma instituicao
preocupada com a qualificagdo do ensino, com o rigor da aprendizagem e com 0 progresso
da ciéncia, ela tera na Metodologia um valioso ajudante quanto ao desenvolvimento de
capacidades e habilidades do universitario. Vem portanto fornecer os pressupostos do
trabalho cientifico, ou seja, normas técnicas e métodos reconhecidos pelo uso entre
cientistas, referentes ao planejamento da investigacao cientifica, a estrutura e a aplicagao,

apresentagdo e comunicagao dos seus resultados.

Aprendendo a pensar, a pesquisar e formando o seu espirito cientifico, o
universitario estara obtendo conhecimentos novos e ao mesmo tempo construindo-se
como ativo e participante da Histéria.”

2 — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Como o proprio nome indica, sdo os elementos que antecedem o texto. Uma
apresentagdo adequada, permite que o leitor identifigue o autor do trabalho, o tema e a

instituicao de ensino, além de despertar o interesse do leitor em conhecer seu trabalho.
v' Capa
Capa ¢é a cobertura de papel ou de outro material, flexivel (brochura) ou rigida (capa

dura ou cartonada), que reune e protege as folhas que constituem o trabalho. Contém os

seguintes elementos: 0 nome do autor na ordem normal com letras mailsculas (no alto da

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000 -
Fone: 55 11 4081-8400 - www.faceq.edu.br

10



‘70(‘.\0lmente

FACULDADES Eg "’%
FACEQ
SUPERIORDEFATO &) s

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

pagina); o titulo completo do trabalho (no centro da pagina); nome da instituicao, a
cidade e o0 ano (embaixo). (Ver p. 7)

v" Folha de Rosto

Também chamada de pagina de rosto, apresenta os seguintes elementos: o nome
completo do autor (no alto), se o trabalho foi escrito por mais de um autor, relacionar os
nomes em ordem alfabética ; o titulo completo do trabalho (no centro da pagina);
indicagdo da natureza do trabalho, seu objetivo académico, a instituicdo a que se destina e
nome do professor orientador do trabalho (abaixo do titulo e a direita); nome da
instituicao de ensino, cidade e ano da realizagédo do trabalho (embaixo). (Ver p. 8)

v Sumario

Enumeracao das principais divisdes (capitulo, secgbes, artigos, etc.) de um
documento, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede; visa facilitar a visdo do
conjunto da obra e a localizacado de suas partes, e indicar, para cada parte, a pagina inicial
correspondente.

Devem estar relacionados no sumario:

Os titulos dos elementos textuais que compdem o trabalho: introducao, capitulos,
topicos e subtdpicos. Os capitulos, tépicos e subtopicos sao relacionados com o indicativo
numeérico e alinhados a esquerda. Uma linha pontilhada, ndo negritada, liga os titulos aos
numeros da pagina inicial, cujo alinhamento é a direita. (Ver p. 9)

3 — ELEMENTOS TEXTUAIS

Esta é a parte em que o trabalho € apresentado e desenvolvido. Os elementos

textuais sdo compostos por: introducédo, desenvolvimento e concluséo.
v' Titulo

(Os textos abaixo foram extraidos e adaptados de: JARDILINO, José Rubens, ROSSI, Gisele,
SANTOS, Gerson T. Orientagées Metodoldgicas para Elaboragdo de Trabalhos Académicos Sao
Paulo: Gion, 2000)

“Reporta-se diretamente ao objeto de pesquisa e procura dar indicagdes do tema
pesquisado, do problema a ser resolvido. Ou seja, dirige a atengéo do leitor para o foco da

pesquisa e da pistas para a interpretacdo da mensagem.” (p. 61)
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O titulo é composto de uma parte geral (indica o teor do trabalho. E amplo e
chamativo) e de uma parte especifica ou técnica (explica, especifica o tema - subtitulo).

v Introducao

“O objetivo da introducao é apresentar de maneira clara o tema (...) levantados pela
pesquisa. (...) Nao deve ser longa nem adiantar questdoes fundamentais a serem tratadas
pelo desenvolvimento. (...) Nao se deve aqui fazer longas analises. O tom é de colocagdes
breves que ajudem o leitor a se dar conta daquilo que devera ser discutido no
desenvolvimento. Neste sentido, cabe, também, na introdugdo uma breve antecipacao do
que cada capitulo tratara. Isto ajuda a se perceber a articulacdo do trabalho como um
todo.” (p. 61-62)

A introducao deve conter:

Apresentacao do tema;

- Breve revisao histoérica do tema;

- Breve revisao bibliografica do tema;
- O assunto tratado em cada capitulo;

- Justificativas: qual a importancia do tema e as contribui¢des do estudo do tema,

ou seja, a relevancia social e cientifica.
v' Desenvolvimento
“O desenvolvimento € o nucleo central da monografia. (...)

Nao ha uma regra geral de como cada divisdo da monografia deve ser feita, porém
a articulagao das partes que compdéem o desenvolvimento deve obedecer alguns principios
l6gicos e psicoldgicos salutares ao trabalho académico: partir do conhecido para o
desconhecido, do mais simples para o mais complexo, do que é consenso geral para
o que é polémico, dos pontos mais evidentes para os mais obscuros. Isto auxilia o
leitor a perceber com maior clareza o problema, acompanhar melhor os passos da
demonstragdo e aceitar como valida a conclusdo em funcdo da coeréncia entre os
enunciados e seus objetos na realidade e da coeréncia entre os varios niveis l6gicos da

argumentacao.” (p.63)
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v' Consideracoes Finais

Se a introdugdo é abertura do trabalho, as consideragdes finais sdo seu fecho. E a
sintese dos argumentos mais importantes apresentados no desenvolvimento, é a
apresentacao dos resultados e a retomada das contribuicées proporcionadas pelo estudo
do tema.

As consideracbes finais sdo caracterizadas pela brevidade (em poucas linhas,
recuperar a idéia central e os resultados), pela concisdo (uso de expressdes precisas,
claras e objetivas) e pela consisténcia (os argumentos apresentados demonstrarao se a
hipétese do trabalho foi confirmada ou negada).

e AIMPORTANCIA DA CITACAO

A citagao € a referéncia de uma idéia extraida da obra de outro autor.

A utilidade da citacao é dar suporte, ratificar e fundamentar as idéias que o autor

deseja transmitir, aclarar ou questionar em relagao ao tema em discussao.

Para citar a idéia de outro autor, no entanto, deve-se seguir algumas regras e
identificar os diferentes tipos de citacao.

v Citacao Direta

Chamada também de citacao textual ou citagdo literal. Consiste na transcricao
integral de parte do texto de outro autor.

Nao é recomendavel o uso excessivo da citagdo direta, pois pode sinalizar
inseguranga por parte do autor ao redigir e argumentar suas idéias.

Se a idéia citada for igual ou inferior a cinco linhas devera ser apresentada dentro
do seu proprio paragrafo, entre aspas e, ao final da mesma, apés o ponto e entre
parénteses, vem a indicagao bibliografica (SOBRENOME DO AUTOR, ano de publicagao
da obra, nUmero da pagina).

Exemplo:

No inicio da televisdo, no Brasil, era nitida a divisdo entre ficcao e realidade. Os
telejornais apresentavam os fatos ocorridos como uma cépia fiel da realidade, enquanto as
telenovelas contavam histérias imaginadas pela mente criativa de um autor. Hoje, essa

separacao nao € mais visivel, hd uma inversao entre realidade e ficcdo. “(...) a tese é a de

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000
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qgue a telenovela é o mundo real e o noticiario de televisdo (os telejornais, as reportagens,
os documentarios), esse sim, € um mundo ficcional.” (MARCONDES FILHO, 1994, p. 39)

A citagdo superior a cinco linhas devera ser apresentada em paragrafo separado
do texto do autor, com recuo de 4 cm da margem esquerda, com espaco duplo antes e
depois da citagdo, espagamento simples, fonte 11, sem aspas e, ao término da citagao,
indicacao bibliografica (SOBRENOME DO AUTOR, ano de publicagdo da obra, numero da
pagina).

Exemplo:

No inicio da televisdo, no Brasil, era nitida a divisdo entre ficcao e realidade. Os
telejornais apresentavam os fatos ocorridos como uma cépia fiel da realidade, enquanto as
telenovelas contavam histérias imaginadas pela mente criativa de um autor. Hoje, essa

separagao nao é mais visivel, ha uma inversao entre realidade e fic¢ao.

Em primeiro lugar, a tese é a de que a telenovela € o mundo real e o
noticiario de televisdo (os telejornais, as reportagens, os documentarios),

esse sim, € um mundo ficcional. E por que isso?

As pessoas ligam a televisdo e acompanham com assiduidade quase
religiosa os capitulo das novelas. Assistem regularmente cada episddio,
todas as noites, com exce¢ado dos domingos, mas sem cancelar feriados,
Natal, Carnaval ou qualquer outra data universal de guarda. A novela é tao
cotidiana quanto a prépria vida. (MARCONDES FILHO, 1994, p. 39-40)

v Citacao Indireta

E a sintese das idéias extraidas do texto de outro autor, ou seja, dar-se-a redacdo
propria as idéias desenvolvidas por outro autor.

Primeiro, indique a fonte a qual pertencem as idéias (Sobrenome do autor), em
seguida, entre parénteses, o ano de publicacdo da obra. Na citacao indireta, ndo se usam
aspas.

Exemplos:

Segundo Marcondes Filho (1994), atualmente, j& ndo existe mais divisdo entre

realidade e ficcdo, ha uma inversao entre ficcao e realidade na televisao.

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000
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Para Marcondes Filho (1994), atualmente, j4 ndo existe mais divisdo entre realidade

e ficcdo, ha uma inversao entre ficcao e realidade na televisao.

Marcondes Filho (1994), defende a inexisténcia de fronteira entre realidade e ficcao,

ha uma inversao entre ficcao e realidade na televisao.
v' Citacao de Citacao (Apud)

Se a idéia a ser citada for extraida da obra de um outro autor e ndo do autor da obra
original, far-se-a a citacdo de citacao, também chamada de citagdo de segunda méo.

A expressao latina apud significa: segundo fulano, referido por. Portanto, a citagéao é
feita em nome do autor da obra original, em seguida, vem a expressao apud e os dados do
autor e da obra consultada.

Exemplo:

Os pensadores liberais defendem a idéia de que a globalizacdo econémica e a
liberdade de mercado possibilitaram que todas as pessoas, em qualquer parte do mundo,
tenham um padrdao de consumo igual ao das pessoas que vivem nos paises
industrializados. “Essa idéia interessa aos ricos dos paises pobres, pois justifica a
concentragcao da riqgueza nas maos de poucos, em nome do progresso tecnologico e do
desenvolvimento econémico que, como eles querem fazer crer, futuramente irdo beneficiar
toda a populagcédo. (FURTADO apud OLIVEIRA, 2000, p. 208)

5 — ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
v" Referéncia Bibliografica

Referéncia bibliogréafica € a relagdo ordenada de todas as obras citadas ao longo do
trabalho. A apresentacédo das obras € feita em folha separada, logo ap6s a concluséo e
segue as normas da ABNT para referéncias bibliograficas.

Os documentos lidos, porém nao citados no trabalho, poderao ser apresentados em
outra lista, nomeada de Bibliografia Recomendada ou Obras Consultadas.

A apresentacdo das obras sera:

e por ordem alfabética do ultimo sobrenome do autor — seguido do(s)
prenome(s) e outros sobrenomes - e pela ordem cronolégica da publicacao

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000
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e com espaco entre linhas simples na referéncia e espacgo entre linhas duplo

entre elas

¢ alinhamento justificado
a) Livros
SOBRENOME, Nome. Titulo. edicdo. Cidade de publicagédo: Editora, ano de publicagao.
Exemplo:
CHAUI, Marilena. O que é ideologia. 42. ed. Sao Paulo: Brasiliense, 1997.
Até trés autores: indica-se o nome dos trés autores.
Exemplo:

JARDILINO, J. R. L.; ROSSI, G.; SANTOS, G. T. Orientagbes metodoldgicas para
elaboragao de trabalhos académicos. Sao Paulo: Gois Editora e Publicidade, 2000.

Mais de trés autores: indicar o nome do organizador ou do coordenador da obra.
Exemplo:

DANTAS, Audalio (org.). Repdrteres. Sédo Paulo: Editora SENAC, 1998.
Referéncia bibliografica de parte da obra ou capitulo.

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome do
autor do livro. Titulo do livro. edi¢cdo. Cidade de publicacao: Editora, ano de publicacéo.

Exemplo:

MEIRELLES, Domingos. Acerto de Contas. In: DANTAS. Audalio (org.). Repdrteres. Sao
Paulo: Editora SENAC, 1998.

b) Artigos de publicacoes periodicas

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, cidade de publicacdo: Editor,
nuamero do volume, niumero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

Exemplo:

SILVA, Dalmo O. Souza. Agora ou o Zoolégico Humano?- uma contribuicdo para o debate
sobre os Reality Shows. Cenarios da Comunicagao, Sao Paulo: UNINOVE, v. 1, n. 1, p. 57-
71, set. 2002.

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000 -
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c) Artigo de jornal

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, cidade, data. Numero ou titulo do
caderno, secao ou suplemento, paginas inicial-final.

Exemplo:

CARDOSO, Raquel. Zeca, o pivé da guerra das cervejas. Diario de S. Paulo, Sao Paulo,
16 de margo de 2004. Economia, p. B3.

d) Trabalhos de fontes eletronicas

SOBRENOME, Nome / EDITOR. (Ano). Titulo do trabalho, Tipo de midia. Produtor
(opcional). Disponivel: identificador (data de acesso).

Exemplo:

ARAUJO, J.G.F. e MOREIRA, A.Z.M. (1999). Mass Media: um enfoque politico-social.

(On-line). INTERCOM. Disponivel: http://www.intercom.org.br/papers/xxii-
ci/qt27/27202.PDF , (14 de junho de 2004).

v' Apéndices (opcional)

Os apéndices sao textos, tabelas, fotos, entrevistas, modelo de questionario ou
qualquer outro documento elaborados pelo autor do trabalho e tém a finalidade de
complementar o0 assunto ou a argumentacdo, cuja apresentacdo nao é pertinente ao
corpo do trabalho. Os apéndices recebem numeragdo em algarismos arabicos,

acompanhados do titulo correspondente. Cada apéndice deve iniciar em folha prépria.

v' Anexos (opcional)

De acordo com a NBR 6029 (1993, p.5), anexo é o “documento, nem sempre do
préprio autor que serve de fundamentagdo, comprovacao ou ilustracdo”, como textos
sobre legislacdo, estatutos, regimentos, mapas, entre outros. Os anexos recebem
numeragao em algarismos arabicos, acompanhados do titulo correspondente. Cada
anexo deve iniciar em folha propria.

v' Capa final

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000 -
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Conhecida também como quarta capa, nao compreende nenhum elemento, ou

seja, é apenas uma folha em branco.
6 — NUMERACAO DE PAGINA

A numeragdo de paginas sera em algarismos arabicos quando o trabalho
apresentar pouco elementos textuais. Nesse caso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragao é
colocada a partir da primeira folha da parte textual (introdugao), em algarismos arabicos,
no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.

7 - ESPACAMENTO E PARAGRAFACAO

v" Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm) - Branco
v Tipo, Tamanho e Estilo da Fonte Usada no Texto
» Texto geral: times new roman ou arial tamanho 12 - estilo: normal
= Capitulo: times new roman ou arial tamanho 14 - estilo: negrito
» Topico: times new roman ou arial tamanho 12 - estilo: negrito
= Subtdpico: times new roman ou arial tamanho 12 - estilo: italico

» (Citagao em paragrafo distinto (citacao direta): times new roman ou arial tamanho 11 -

estilo: normal
v' Configuracao de Pagina

= Margem superior: 3,0 cm
= Margem inferior: 2,0 cm
» Margem esquerda: 3,0 cm (justificado)
= Margem direita: 2,0 cm (justificado)
= (Cabecalho: 1,25 cm
» Rodapé: 1,25 cm

v' Paragrafacao e Espacamento:

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000
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= Paragrafacao direta com recuo da primeira linha de 1,25 cm

» Espagamento antes: 6 pt

= Espacamento depois: 0 pt

= Espacamento do texto geral: 1,5 linha

= Espacamento das citagcdes e notas de rodapé: simples
= Espacamento entre capitulo e texto: duplo

= Espacamento entre tépico e texto: 1,5 linha

= Espagamento entre subtépico e texto: 1,5 linha

Via de Acesso Joao de Goées, 2335 — Jardim Alvorada — Jandira — Cep.06612-000
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MODELO DE CAPA

3cm

NOME DO ALUNO - R.A. XXXXXXX

Tamanho 14, negrito, maiiisculo, espago entre linhas simples, centralizado (quando o trabalho for
em grupo, os nomes serdo apresentados em ordem alfabética) e digitado rente a margem superior

ADMINISTRACAQ: O PARADIGMA DA
ADMINISTRACAO EM MUDANCA

Tamanho 16, maitsculo, negrito, centralizado, espaco entre linhas simples.

3cm

Tamanho 14 negrito, maitsculo, centralizado e
digitado acima da margem inferior. Espaco entre linhas simples

FACULDADE ECA DE QUEIROS
SAO PAULO - 2008
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO

3cm

3cm

NOME DO ALUNO - R.A. XXXXXXX

Tamanho 14, negrito, maiiisculo, espago entre linhas simples, centralizado (quando o trabalho for
em grupo, os nomes serdo apresentados em ordem alfabética) e digitado rente a margem superior

ADMINISTRACAQ: O PARADIGMA DA
ADMINISTRACAO EM MUDANCA

Tamanho 16, maiiisculo, negrito, centralizado, espaco entre linhas simples.

Trabalho de avaliagio da disciplina de
................................... do curso de Administracao
da Faculdade Eca de Querios.

Prof. Dr. XXXXXXXXXXXXXXXXX

Tamanho 12, normal, justificado, espaco entre linhas simples,
recuo de 7 cm.

Tamanho 14 negrito, maitsculo, centralizado e
digitado acima da margem inferior. Espaco entrelinhas simples

FACULDADE ECA DE QUEIROS
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Faculdade Eca de Queiros

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE NIVELAMENTO

MODELO DE SUMARIO

Tam

3 cm
I_ - _211'11; en:mn(:es(;er ;3” /in_/m. Egg?o;n‘()/iHTas 1,? - _I
| |
) |
I SUMARIO
I Letras 1 4, maitisculas e negrito. 1 linha em branco e escrever na 2°linha. Espago entrelinhas 1,5 I
| |
I INTRODUCAO ............................................................................. 03 I
| 1 CONCEITUACAO..........coooimiiiroeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseenan. 04 I
1.1 CONCEITO DE COMUNICACAO SOCIAL...........ccccceue...... 04
| 12 CONCEITO DE REPRODUCAO......ooooooeeeeeeeeeee. 05 |
| 1.3 CONCEITO DE CONSCIENCIA ..., 07 |
I 2 HISTORIA DA PUBLICIDADE ..o, 10 I
2.1 PUB/LICIDADE NO MUNDO OCIDENTAL: EUROPA E I
I AMERICA DO NORTE. ..o 11
| 2.2 PUBLICIDADE NO BRASIL......ooorrrrrreeeemrinsneesreeeensssssnee 15 1
| 3 REPRODUCAO OU CONSCIENTIZACAO?.................... 20 | Tt
I 3.1 PUBLICIDADE COMO REPRODUTORA DA |
SOCIEDADE CAPITALISTA ...t 25
| 3.2 PUBLICIDADE E CONSCIENTIZACAO NA |
| SOCIEDADE CAPITALISTA. ...t 32 |
| CONSIDERACOES FINAIS..........cooovmiiieieeeeeeeeeeeeeeeee e, 38 I
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........ooovooeeereeeeeeeenan.. 39 I
APENDICES..........oiirviiiriiienieinss e sss e 42
D ANEXOS ..o 53 1
I Digitar todo o sumdrio em tamanho 12. 0s niimeros das pdginas e pontilhados ndo sd@o em negrito. I
Os titulos devem ser apresentados em negrito e os subtitulos e intertitulos sem negrito.
| |
| |
| |
| |
| |
| |
H 2cm




