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Objetivo:

»Art. 1°

A biblioteca tem o propoésito de disponibilizar informagdes, dar suporte na recuperacao e incentivar
a disseminacao e assim contribuir para o desenvolvimento pessoal e profissional dos usuarios.

Do Expediente

. Art, 2°

A Biblioteca atende de Segunda a Sexta-feira, das 14h as 22h00 e aos Sabados, das 8h00 as
13h00.

Do Uso da Biblioteca

D Art. 3°

Poderdo usufruir dos servicos da Biblioteca alunos regularmente matriculados, professores e
funcionarios.

8§ 1° - Regularmente o usudrio devera atualizar seus dados cadastrais na Biblioteca ou na
secretaria.

§ 2° - Os espacos da Biblioteca sédo exclusivos para estudo e pesquisa, sendo o siléncio um direito
do leitor; fica a critério da Biblioteca solicitar a auséncia daquele que vier a perturbar.

Do cancelamento da inscricdo

. Art, 4°

O cancelamento da inscri¢cdo ocorrerd, para o aluno, ao término do curso ou com o trancamento
da matricula; para professores e funcionarios, com a rescisdo do contrato de trabalho.

Do acesso a Biblioteca

»Art. 5°

E livre 0 acesso ao acervo da Biblioteca. No entanto, sera permitido o acesso do usuério portando
apenas caderno, folhas avulsas, lapis e canetas, exceto ficharios, livros e revistas.

§ 1° - Materiais ndo permitidos deverao ser guardados nos armarios e sera de responsabilidade
do usuario. O armario devera ser utilizado somente enquanto o usuario estiver nas dependéncias
da Biblioteca. O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste item implicara na abertura do
armario.

§ 2° - E proibido fumar (Decreto n° 2018 de 01 nov. 1996), entrar com alimentos e bebidas,
animais, aparelhos sonoros ou ainda, qualquer outro objeto que venha a perturbar o ambiente ou
danificar o material bibliogréafico.

§ 3° - Conforme artigo 1° da Lei 12.511 de 05 nov. 1997, fica proibido receber e efetuar ligacdes
de telefonia celular e congéneres no interior da Biblioteca.

§ 4° - A Biblioteca ndo se responsabiliza pelo material ou qualquer objeto de valor deixado em seu
interior, bem como nos armarios.

Do Empréstimo

: Art. 6°

O acervo da Biblioteca é composto de: livros, perioddicos, trabalhos de conclusédo de curso, CDs e
DVDs.
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DArt. 7°

E impedido o empréstimo de livros exemplar nimero 1 e trabalhos de conclus&o de curso, ambos
sdo de consulta local (devidamente identificados na base de dados como circulagédo restrita).
(colocar etiqueta sinalizando os livros que séo de consulta)

: Art. 8°
E vedado ao usuario retirar, renovar e reservar material em nome de terceiros, salvo a devolucéo,
gue poderd ser feita na biblioteca.

: Art, 9°

O empréstimo s6 poderd ser realizado por meio de identificacdo do titular. Serd de
responsabilidade do usuéario todo material emprestado em seu nome, por isso, em caso de
extravio, perda ou roubo, o ocorrido devera ser comunicado a Biblioteca.

§ 1° - N&o sera feito o empréstimo caso o usuario possua pendéncias com a Biblioteca (multas,
empréstimos em atraso ou suspensao).

§ 2° - A multa é cobrada por dia no valor de R$1,00.

§ 3° - O usuario € suspenso por nao devolver obras de consulta no mesmo dia. Além da
suspenséo sera cobrada multa proporcional ao tempo de atraso. A suspensao impede apenas que
0 usuario retire materiais para empréstimo.

D Art. 10°
O empréstimo sera realizado, conforme tabela a seguir:
Categoria Livro Prazo Revista Prazo DVD/CD Prazo
Alunos de Graduacao 2 7 dias 2 1 dia 2 3 dias
Funcionério 2 7 dias 2 1 dia 2 3 dias
Professor 6 28 dias 5 10 dias 5 10 dias

§ 1° - A administrac@o da Biblioteca reserva-se o direito de alterar os prazos de empréstimo, com
a finalidade de possibilitar um melhor atendimento.

§ 2° - N&o serdo permitidas copias de CDs e DVDs. Para os livros existem normas determinadas
pela Associagdo Brasileira de Direitos Reprogréficos, conforme a Lei n°® 9.610/98. A lista de
editoras e autores que permitem a reproducao de 10% de suas obras esta disponivel na copiadora

§ 3° - S6 sera permitido o empréstimo aos usuarios externos quando for utilizado o formulario de
Empréstimo entre Bibliotecas - EEB.

Da Renovacéao
:Art. 11°

Devera ser efetuada no balcdo de atendimento mediante a apresentacdo do material emprestado
juntamente com o titular, desde que n&o tenha reserva.

§ 1° - A renovacao por telefone é realizada nos dias e horérios de atendimento descritos no Art.2°,
no seguinte namero:
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Biblioteca - (11) 4081-8400

§ 2° - O prazo da renovagéao por telefone é de um dia. O usuario que quiser ter o prazo conforme
estabelecido no Art.10° devera comparecer a biblioteca.

§ 3° - A renovagdo também podera ser efetuada no balcao de atendimento.

§ 4° - Os prazos estipulados sdo prorrogaveis conforme prazos descritos no Art.10°, desde que
nao ocorra o término do semestre letivo antes do seu vencimento.

Da Reserva
: Art. 12°
O usuério poderé fazer a reserva do material quando este néo estiver disponivel no acervo

§ 1° - E permitida até dois itens por usuario.

§ 2° - O material ficara disponivel para o usuario, que sera informado por e-mail, no prazo de 24
horas ap6s a devolucéo.

§ 3° - E permitida apenas aos usuarios sem pendéncias com a Biblioteca, e conforme o Art. 7°
deste regulamento.

§ 4° - A reserva por telefone é realizada nos dias e horarios de atendimento descritos no Art.2°,
nos seguinte nimero:

Biblioteca - (11) 4081-8400

Da Devolucgéo

D Art. 13°

A devolucao devera ser realizada nos balcédo de atendimento da Biblioteca, através da entrega do
material ao funcionario, ndo sendo permitido deixa-lo sobre o balcdo, pois, até a conclusdo do
processo, 0 usuario sera responsavel pelo material emprestado.

§ 1° - A devolucdo do material emprestado devera ser realizada dentro do prazo estabelecido. A
ndo-observancia do periodo implicard na cobranca de multa diéria que incidird sobre cada material
em atraso.

§ 2° - Caso haja atraso na devolucdo do material de consulta, serd aplicada multa por dia, exceto
domingos e feriados e 0 usuério sera suspenso o que o impedira de realizar empréstimos.

: Art. 14°

E de responsabilidade do usuario, zelar pela conservacdo e preservacdo do material retirado. O
extravio ou danificagdo de documentos implicara a reposi¢ao do(s) mesmo(s) ou no pagamento do
valor correspondente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Quando se tratar de obra esgotada, o
procedimento sera estipulado pela Direcao ou pela Biblioteca.

Da Internet

»Art. 15°

A Biblioteca dispbe de terminais com acesso a internet, sendo este de uso EXCLUSIVO dos
alunos da FACEQ.
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§ 1° - Cada terminal devera ser utilizado por no maximo 2 (dois) usuarios.

§ 2° - Os terminais deverdo ser utilizados exclusivamente para acesso a internet. Para edigéo
de imagens ou digitacdo de trabalhos de qualquer espécie o usuario deverd utilizar o Laboratério
de Informética.

Do Intercambio entre Bibliotecas

T Art. 16°

A Biblioteca mantém convénio com outras instituicbes. Para efetuar a retirada de livros, o usuario
devera solicitar o documento de Empréstimo entre Bibliotecas - EEB no balcdo de atendimento.
Sao permitidos 2 (dois) titulos por empréstimo.

§ 1° - O prazo estipulado pela instituicdo deverd ser respeitado pelo usuario, caso contrario, a
Biblioteca ficara suspensa. Quando se tratar de empréstimo de material do acervo da FACEQ, a
renovacao poderd ser feita até 3 (trés) vezes.

§ 2° - O material emprestado sera de inteira responsabilidade do usuario, cabendo ao mesmo o
ressarcimento do material extraviado ou danificado.

§ 3° - A cada dia de atraso na devolu¢do do material, 0 usuério ficard suspenso por 5 (cinco) dias
por material emprestado.

:Art. 17°
Os empréstimos poderao ser solicitados por alunos e professores.

Das Disposicfes Finais

. Art. 18°

O desligamento de professores e funcionarios do quadro de pessoal implica na confirmacao de
inexisténcia de débitos com a Biblioteca.

Os casos especiais e/ou que ndo constam neste Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo e
pela Bibliotecéria.



